NADACNi FOND MAGDALENY KOZENE
hleda vedouciho / vedouci kancelafe

Nadaéni fond Magdaleny Kozené dlouhodobé podporuje umélecké vzdélavani, rozvoj talentu a
dostupnost uméni pro déti a mladé lidi. Prostfednictvim svych program( a projekt(, véetné
celostatniho festivalu ZUS Open, propojujeme svét uméni, vzdélavani a kultury napfi¢ celou
republikou.

Do naseho prazského tymu hleddame samostatného, spolehlivého a organizacné schopného clovéka,
ktery md rad dobte fungujici véci, umi si praci zorganizovat a zaroven se neboji prevzit odpovédnost.

CO BUDE NAPLNi PRACE
e zajisténi kazdodenniho chodu kanceldre,
e administrativni a organiza¢ni podpora ¢innosti nadac¢niho fondu,
¢ komunikace s partnery, spolupracovniky a institucemi,
e priprava podkladl a organizace pracovnich setkani,
e administrativni zajisténi vybranych oblasti ¢innosti fondu,
e spoluprace na nasich projektech a moznost postupné prevzit odpovédnost za jejich dilci ¢asti.

Ekonomické vzdélani ¢i zkusenost s administrativou, ekonomikou nebo provozem kulturni ¢i
vzdélavaci instituce jsou vyhodou.

KOHO HLEDAME
Hleddme clovéka, ktery:
¢ je zodpovédny, samostatny a spolehlivy,
e ma dobré organizacni schopnosti a systémové mysleni,
e umivéci nejen promyslet, ale také dotahovat a uvadét do praxe,
e dobre komunikuje a umi spolupracovat,
e ma vybornou znalost ¢eského jazyka a kultivovany pisemny projev,
o zvlada béZnou praci v MS Office a orientuje se v nastrojich typu Canva,

e ma chut pracovat v prostredi, kde se potkava uméni, vzdélavani, kultura, vefejny a
neziskovy prostor.

Zkusenost z prostredi Skoly, kulturni instituce, neziskového sektoru nebo jiné organizace podobného
typu je vyhodou.

CO NABIzZIME

e pracovni pomér na plny tuvazek (1,0),



o odpovidajici platové ohodnoceni a standardni zaméstnanecké benefity,

e mozZnost zapojeni do projektové prace a samostatnych projektli nad ramec zakladni
pracovni naplné, vcetné odpovidajiciho odménovani,

e kancelaf v centru Prahy,

e 5tydnl dovolené + 5 sick days rocné,

e sluzebni notebook a prispévek na telefon,

e stravenkovy pausal,

e praciv malém tymu s pfimou komunikaci a prostorem pro vlastni iniciativu,

e moznost podilet se na smysluplnych projektech s celostatnim dosahem.

PROC NADACNi FOND MAGDALENY KOZENE?
Nejsme korporace. Jsme tym lidi, kterym zdlezi na tom, co délaji.

Hofime pro uméni, vzdélavani a pro vytvareni prilezitosti, které mohou détem a mladym lidem
otevrit cestu k rozvoji jejich talentu a osobnosti.

Vice o nasi praci najdete na www.nfkozena.cz a www.zusopen.cz.

VYBEROVE RIZENI
Pokud vas nabidka zaujala, zaslete sv(j Zivotopis, kratky motivacni dopis a kontaktni udaje na:

reditelka@nfkozena.cz

Nastup: od 1. 11. 2026 ¢i dle dohody.

Vybrané uchazece a uchazecky pozveme k osobnimu pohovoru.



